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Chers usagers, 
 
Veuillez tenir compte de ce qui suit dans le cadre de la reproduction de documents de 
la Bibliothèque de la Bourgeoisie de Berne:  
 
Restrictions pour 
raisons de 
conservation 

Les manuscrits et pièces d’archives en mauvais état de 
conservation sont exclus de la reproduction. 

  

Photocopies La Bibliothèque de la Bourgeoisie ne réalise pas de 
photocopies (xérocopies). Il est interdit de photocopier soi-
même des pièces d’archives ou des documents provenant de la 
bibliothèque de consultation.  

  

Utilisation Les reproductions et photographies des fonds de la 
Bibliothèque de la Bourgeoisie sont exclusivement réservées à 
l’usage privé. En cas d’usage ultérieur, de publication ou de 
transmission à des tiers, il convient d'informer la Bibliothèque 
de la Bourgeoisie. L’utilisation commerciale est payante. 

  

Copyright Les usagers sont personnellement responsables du respect des 
dispositions du droit d'auteur et de la personnalité. 

  

Exemplaire 
justificatif 

Un exemplaire justificatif de tous les travaux et publications 
reposant sur des fonds archivistiques ou utilisant des 
reproductions devra être remis gratuitement et spontanément à 
la Bibliothèque de la Bourgeoisie. 

  

Indication des 
sources 

L’utilisation des fonds, respectivement des reproductions de la 
Bibliothèque de la Bourgeoisie doit toujours être mentionnée 
dans tous les travaux et publications par des indications 
exactes. 

  

Délai de livraison Les reproductions demandées sont réalisées dans la mesure du 
possible sous deux semaines et envoyées par voie postale (pas 
d’envoi par courrier électronique). 

  

Qualité Seules les reproductions photographiques permettent d’obtenir 
une qualité professionnelle (publications, usage commercial). 
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Taxe de base et frais de reproduction 

Une taxe de base (comprenant les frais de port) de 30,00 CHF est perçue dans tous les 
cas pour chaque demande. Pour des demandes dépassant une heure de travail 
(scanning, recherches), CHF 15.00 seront facturés par quarts d’heure supplémentaires. 
En sus de celle-ci, les frais suivants sont facturés: 
 
1. Copies numériques sur CD (en couleur ou noir et blanc) 

Formats A4, A3, max. 30 pages CHF 10,00 par copie 

  
Suppléments pour services additionnels 
(grands formats jusqu’à A2, détails, agrandissements, 
max. 600dpi, demandes de permission)  

CHF 10,00 par copie 

 
2. Photocopies papier (à partir de microfilms existants) 

Photocopies noir et blanc (formats A4, A3),  
max. 30 pages 

CHF 2,00 par page 

 
3. Photographies (analogiques, numériques, couleur, noir et blanc) 

Tirages standard 12 x 17 cm ou 18 x 24 cm  
Ektachrome ou CD 

Coûts selon devis 

 
4. Microfilms et copies numériques d’unités de plus de 30 pages 

     Coûts selon devis  
 
 
 
Redevance d’utilisation pour usage commercial 

Journaux, magazines, livres (imprimés et en ligne) de 120,00 à 800,00 CHF 

  
Fins publicitaires de 260,00 à 800,00 CHF 

  
Publicité TV et cinéma de 650,00 à 2000,00 CHF 
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Photographier soi-même 
La prise de photos numériques ou analogiques de fonds de la Bibliothèque de la 
Bourgeoisie est autorisée aux conditions suivantes: 

– uniquement après avoir préalablement consulté le personnel de surveillance de la 
salle de lecture,  

– uniquement sur la table prévue à cet effet dans la salle de lecture, 

– sans flash ni pied, 

– pour garder le livre ouvert, seuls des cales et des serpentins emplis de plomb sont 
utilisés, 

– manipulation soigneuse des archives. 

 

Sont exclus de la photographie individuelle 

– De manière générale les documents soumis à des restrictions d’utilisation pour des 
raisons juridiques ou de conservation, 

– les documentations, en particulier la documentation sur les portraits, 

– les livres ou archives difficiles à ouvrir ou à mettre à plat,  

– les reproductions à des fins de publication (imprimée ou électronique) ou pour 
usage commercial. 

 


