
Abteilung / Institution hat 
Bedürfniss einer

vorfristlichen Ablieferung
archivwürdiger

Unterlagen

Kontaktaufnahme
abliefernder 

Stelle mit dem
Burgerarchivar

XOR

Frist für archivwürdige 
Unterlagen gem.
Ordnungssystem 

ist abgelaufen

Kontaktaufnahme ist erfolgt

Besprechung des Vorgehens
mit archivverantwortlicher
Person der ablieferenden

Stelle

Besprechung des 
Vorgehens ist erfolgt

Vorbereitung der Unterlagen
duch die abliefernde Stelle

gem. Besprechung

Vorbereitung der
Unterlagen 

ist abgeschlossen

Transport der Unterlagen
durch abliefernde Stelle zur

Burgerbibliothek

Transport der Unterlagen
ist erfolgt

Übergabe der Unterlagen an
die Burgerbibliothek

Übergabe der Unterlagen
ist erfolgt

Bestätigung der Übergabe
durch die Burgerbibliothek

Übergabequittung an
abliefernde Stelle ist 

übermittelt

Folge-Prozess
Erschliessung der Unterlagen

durch die Burgerbibliothek

Burgerbibliothek
Bern

Archive und 
Spezialsammlungen

Ablieferungsprozess für Burgergemeinde, Gesellschaften
und Zünfte (Analoge Unterlagen)


